FACULTE Procédure d’établissement d’'une convention de stage via I’application Pstage

DE DROIT

UNIVERSITE SAVOIE
MONT BLANC

L’ETUDIANT

S’informer sur les stages :

LE BUREAU DES STAGES

Batiment 2, bureau 234
Monique HETRU

04.79.75.84.34

Etude de la recevabilité des demandes de stage aprés

ST M CERel Cs SEr R édition de la fiche récapitulative

Apres votre validation, un mail est envoyé,
automatiquement, au bureau des stages
pour I'informer de sa création

Demande de stage Demande de stage
non recevable : recevable
information de I’étudiant par
mail

Correction de la convention et envoi du
récapitulatif corrigé au bureau des stages
pour nouvelle étude

Edition de la convention

Editer la convention en 3 exemplaires Transmission de la convention (PDF)
par mail a I’étudiant

Signer et faire signer les trois exemplaires
de la convention par le représentant de la
structure d’accueil

Faire signer par I’enseignant référent et le Doyen
Remettre ou envoyer au bureau des stages Informer I'étudiant de la signature des conventions
les trois exemplaires signés par I’étudiant Remise ou envoi a I’étudiant de deux exemplaires signés
et la structure d’accueil (un exemplaire est conservé par la Faculté de droit)

Transmettre un exemplaire signé
par les trois parties a la structure d’accueil

BUREAU DES STAGES
e Malil:

e Courrier:
Université Savoie Mont Blanc
Faculté de droit - Bureau des stages
Domaine universitaire Jacob-Bellecombette BP 1104
73011 Chambéry CEDEX

e Bureau : Batiment 2, bureau 234
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