
            

Procédure de recrutement des chargés d’enseignement 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paiement de vos heures effectuées 

 

Candidature 
non recevable 

Candidature acceptée Candidature 
recevable 

mais non retenue 

Etude de votre dossier (recevabilité voir décret n°87-889 du 29 octobre 1987) 
Et/ou examen pédagogique de votre candidature 

 

Constitution et envoi de votre dossier de candidature impérativement 20 jours avant le début de vos enseignements  
Dossier à télécharger sur le site www.fac-droit.univ-smb.fr ou à retirer au bureau 310 

Dossier à retourner à vacataires-hc.fd@univ-smb.fr ou par courrier  
 

 

 

 

 

Vérification de vos services effectués 
pour mise en paiement 

ENSEIGNEMENT POSSIBLE 
Elaboration de votre emploi du temps  
auprès du bureau des vacataires ou du 
bureau des masters 2 

Déroulement de votre service 
d’enseignement dont  surveillances 
d’examen et correction des copies 

Envoi de l’USMB sur votre mail 
personnel  d’un code GRH 
permettant  l’obtention de vos  
login et mot de passe et la 
création de votre compte 

 

 

 
Première connexion à votre 
compte permettant sa création 

Votre compte permet l’accès : 
    * à la messagerie 
    * aux espaces collaboratifs (dont moddle) 
    * aux ressources Dalloz, LexisNexis… 
    * à la saisie des notes par le web 

Dossier incomplet ou non transmis :  
-AUCUN ENSEIGNEMENT NE  PEUT ETRE EFFECTUE 
-impossibilité d’obtenir un compte c’est-à-dire : 

*pas d’accès à la messagerie 
*pas d’accès  aux espaces collaboratifs (dont moddle 
*pas d’accès aux ressources Dalloz et Lexis nexis 
*pas d’accès à la saisie des notes par le web 

-impossibilité d’être rémunéré  
 

 

 

Dossier incomplet  ou non transmis: dossier non étudié 
Le service des vacataires vous indiquera les pièces manquantes 

 
Dossier complet : dossier étudié 

Dossier complété et transmis : dossier étudié 

Vos contacts : 
- Bureau des emplois du temps (L1 à M1) et des vacataires (bâtiment 3, bureau 310) 

 Evelyne Parussini (emploi du temps) : accueil.fd@univ-smb.fr, 04.79.75.85.11 
 Fanny Aga (vacataires) : vacataires-hc.fd@univ-smb.fr, 04.79.75.85.32 

- Bureau des masters 2, IEJ (bâtiment 3, bureau 303) 
 Eliane Michel : scolarite-master2.fd@univ-smb.fr, 04.79.75.83.34 
 Gaëlle Bonetto : scolarite-master2.fd@univ-smb.fr, 04.79.75.85.08 
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